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Asistent/asistentka oddéleni personalni a
mzdové uctarny — i bez praxe

Hledate praci, ktera Vas bude bavit, pfi které budete mit moznost rozvijet své znalosti, anebo
ziskat nové zkuSenosti?

Pro posileni naseho tymu hleddame asistenta / asistentku, kterd by se rada podilela na chodu
personalniho a mzdového oddéleni.

Misto vykonu prace:
Pelhfimov

Napln prace:

B Administrativa spojena se spravou personalniho a mzdového oddéleni, napt-.:
— jednoduché tkoly spojené s persondlni a mzdovou agendou
— archivace dokumentt
— préace s elektronickym systémem zpracovani dat
— ad hoc tikoly zadané vedenim spolec¢nosti
B Asistencni prace na firemni recepci, napft.:
— prvni kontaktni osoba pro navstévy
— evidence pfijaté a odchozi posty

telefonni hovory, pochiizky

obsluha kancelédfskych zafizeni (kopirka, scan atd.)
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Pozadujeme:

B SS/ VS vzdélani, pozice je vhodnd i pro absolventa (zaskolime)

B (esky jazyk na trovni rodilého mluvciho

B komunikativni znalost némeckého nebo anglického jazyka vyhodou (komunikace s rodilymi
mluvcimi)

B reprezentativni a milé vystupovani

peclivost, komunikativnost, spolehlivost a chut pfijimat nové vyzvy
B schopnost prace v tymu, ale i samostatnost

Nabizime:

pevnou pracovni dobu

kancelaf v historické budové v centru mésta bez open space
moznost aktivniho vyuZiti cizich jazykt

stravenkovy pausal, pfispévek na jazykové kurzy, MultiSport karta
prijemny pracovni kolektiv

adekvatni ohodnoceni

dlouhodobou spolupraci

nastup mozny ihned

V pripadé Vaseho zajmu zaslete sviij zivotopis s fotografii a motivacnim dopisem na adresu:

eva.prihodova@auditor.eu.

O spolecnosti AUDITOR

AUDITOR je auditorskou a danové poradenskou spolecnosti s mezindrodnim zaméfenim. Jiz vice
nez 30 let nabizi sluzby v oblasti auditu, dafilového poradenstvi, mzdového tcetnictvi a persondlni
agendy, vedeni finan¢niho ucetnictvi a podnikového poradenstvi.

Prostfednictvim pfidruzenych kancelafi na Slovensku a v Rakousku poskytuje kompletni
poradenstvi v zemich stfedni Evropy. Clenstvi v celosvétové siti UHY International, kterd sdruZuje
nezavislé poradenské spolecnosti z vice nez 80 zemi svéta, umoznuje efektivné fesit globalni
poradenské aspekty.

Klienttim z celé Ceské republiky se vénuji pracovnici kancelédfi v Praze, Pelhfimové a v Brné.

Vase sance

v piijemném pracovnim prostfedi v reprezentativnich kanceldfskych prostorech. Jsme si plné
veédomi dtileZitosti kvalifikace a odbornosti nasich zaméstnancti, proto investujeme mnoho casu a
prostredki do jejich odborného vzdélavani.

Diky naSemu zaméfeni na mezindrodni klientelu maji zaméstnanci moznost pravidelného a
aktivniho vyuziti cizich jazyku. Nas Siroky rozsah nabizenych sluzeb pro né znamena zajimavou a
rtiznorodou praci.
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